
Web-exを用いたweb会議の参加方法について

１：主催者から右のような会議への招待
メールが届きますので
Join meeting
をクリックしてください。
（開催時刻になってからお願いします。
ホストが起動していない場合は接続が
成立しません。）

案内メール



２：Web-Exへの参加が初めてで、アプリが
インストールされていない場合は左の
画面のようにインストールを求めて
きますので“実行”をクリックして
インストールしてください。
既にアプリがインストールされていれば
４の画面になります。

３：あなたのメールアドレスの入力を求めて
きますので、入力をお願いします

abc@xyz.co.jp



４：左のような画面が出ますので
“ミーティングに参加”を押してください

５：このような画面がでて会議に接続できたことに
なります。
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video
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End 
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自PCのマイクを
muteにします

自PCのカメラ映像を
activeにします

自PCの資料等を
参加者に共有します
共有の停止は
自PCのモニタ画面
の最上部のボタン
を押します 出席メンバーを

表示します

Chatのやりとり
ができます

招待者の追加等
ができます

会議からの退席or
会議の終了ボタンです

音声(Audio）のタグから、スピーカ、マイク、カメラの
設定を自PC及び接続機器に合わせて設定してください。
Testボタンで音声チェックが出来ます。
設定後、このウインドウは閉じてください。
(開いていると設定がactiveになりません。）

設定完了したら
閉じて下さい。



設定について
〇音声の調整はPC側の設定も関連しますのでご確認ください。
〇Web-exとPCの両方をご確認の上、音声が聞こえない、もしくは
伝わらない場合はチャット機能を使ってお知らせください。

〇自PCの画面共有する場合は、PC画面全体を共有するモードと
アプリケーション別に共有するモードがありますので状況に
応じて使い分け下さい。

注意事項
〇発言する場合以外は、自PCのマイクはMUTEに設定をお願い
します。（内々の会話や、キーボード操作音等を全員に共有
してしまいますのでご注意下さい。）


